
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЯСНОГОРСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о 72070 ИЯ № 7
О внесении измененийв постановление

администрации муниципального образования
Ясногорский районот 15.11.2021 № 1118 «Об утверждении

административного регламента предоставления
администрацией муниципального образования Ясногорский
район муниципальной услуги «Организация отдыха детей в

каникулярное время»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ .«Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг», законом Тульской области от 30.04.2021 №

44-ЗТО «О наделении органов местного самоуправления государственным полномочием

по предоставлению путевок в организации отдыха и оздоровления детей отдельным

категориям граждан», на основании статьи 33 Устава муниципального образования

Ясногорский район администрация муниципального образования Ясногорский район
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Изложить Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»в новой редакции.

2. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на информационных

стендах и официальном сайте муниципального образования Ясногорский район в сети

«Интернет».

Глава администрац
муниципального! .
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Приложение
к постановлению администрации

муниципального образованияРеАдминистративный регламент
предоставления администрацией муниципальногообразования Ясногорский район муниципальной услуги«Организация отдыхадетей в каникулярное время»

|. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Организация отдыха детей в санаторно-оздоровительных детских лагеряхкруглогодичного действия, расположенные на территориях Тульской области и
других субъектах Российской Федерации» (далее — административный регламент)определяет стандарт предоставления муниципальной услуги и устанавливаетсроки и последовательность действий (административных процедур) прирассмотрении заявлений об организации отдыха и оздоровления учащихся в
каникулярное время (далее — заявления).

1.2. Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия
администрации муниципального образования Ясногорский район (далее -—

администрация) с заявителями, органами исполнительной власти Тульскойобласти, территориальными органами федеральных органов исполнительной
власти, общественными объединениями, организациями при рассмотрениизаявлений.

1.3. В административном регламенте используются следующие понятия,термины, определения:
- административный регламент — нормативный правовой акт,устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандартпредоставления муниципальной услуги;
- Муниципальная услуга «Организация отдыха детей в санаторно-оздоровительных детских лагерях круглогодичного действия, расположенные натерриториях Тульской области и других субъектах Российской Федерации» -деятельность по реализации функций администрации муниципальногообразования Ясногорский район, осуществляемая по запросам заявителей впределах полномочий администрации муниципального образования Ясногорскийрайон, предоставляющей муниципальную услугу, и направленная наосуществление действий, связанных с организацией отдыха детей, проживающихна территории Ясногорского района,в загородных и санаторных оздоровительныхлагерях, лагерях с дневным пребыванием, лагерях труда и отдыха, многодневныхпоходах, слетах, палаточных лагерях в каникулярное время:- дети (ребенок, несовершеннолетний) — лица, не достигшие возраста18 лет;
- законные представители детей (ребенка, несовершеннолетнего) —родители, опекуны, попечители, усыновители;

- отдых детейи их оздоровление — совокупность мероприятий,



2
обеспечивающих охрану и укрепление здоровья детей, занятие детей физическойкультурой, спортом и туризмом, развитие творческого потенциала детей,формирование у детей навыков здорового образа жизни, соблюдение детьмирежима питания и жизнедеятельности в благоприятной: окружающей среде при.выполнении санитарно-гигиенических и санитарно-эпидемиологическихтребований.

1.4. Основные принципы предоставления муниципальной услуги:1.4.1. правомерность предоставления муниципальной услуги органом,предоставляющим муниципальную услугу, а также организациями, участвующимив предоставлении муниципальной услуги;
1.4.2.—заявительный—порядок обращения за—предоставлениеммуниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу илиорганизации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;1.4.3. правомерность взимания с заявителей государственной пошлины запредоставление муниципальной услуги, платыза предоставление муниципальной

услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу или организацией,
участвующей в предоставлении муниципальной услуги;1.4.4. открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, а также организаций, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги;

1.4.5. доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги,втом числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья:1.4.6. возможность получения муниципальной услуги в электронной форме,если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.
1.5. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:1.5.1. получение муниципальной услуги своевременнои в соответствии состандартом предоставления муниципальной услуги и сединым стандартом;1.5.2. получение полной, актуальной и достоверной информации о порядкепредоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;1.5.3. получение муниципальной услуги в электронной форме, если это незапрещено законом, а также в иных формах, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации, по выбору заявителя:1.5.4. досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получениямуниципальной услуги;
1.5.5. получение муниципальных услуг в многофункциональном центре всоответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным

центром и органами, предоставляющими муниципальные услуги, с момента
вступленияв силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

1.6. Органы, предоставляющие муниципальную услугу обязаны:
1.6.1. предоставлять муниципальную услугу в соответствии с

административным регламентом;
1.6.2. обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной

услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иныхформах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выборузаявителя;
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1.6.3. предоставлять в иные органы, предоставляющие муниципальные

услуги, в подведомственные органам местного самоуправления организации,участвующие в предоставлении муниципальной услуги, многофункциональные
центры по межведомственным запросам таких органов и организаций документыи информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги,безвозмездно, а также получать от иных органов, предоставляющихмуниципальные услуги, от подведомственным органам местного самоуправленияорганизаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,многофункциональных центров такие документыи информацию;

1.6.4. исполнять иные обязанности в соответствии с требованиямиФедерального законодательства, административных регламентов и иныхнормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи спредоставлением муниципальной услуги.
1.7. Подведомственные органам местного самоуправления организации,участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обязаны:
1.7.1. предоставлять в органы, предоставляющие муниципальные услуги,имногофункциональные центры по межведомственным запросам таких органов и

многофункциональных центров документы и информацию, необходимые дляпредоставления муниципальной услуги, безвозмездно, а также получать оторганов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местногосамоуправления, многофункциональных центров такие документыи информацию;1.7.2. исполнять иные обязанности в соответствии с требованиямиФедерального законодательства, “иных нормативных правовых актов,регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлениеммуниципальной услуги.
1.8. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, при предоставлениимуниципальных услуг в многофункциональном центре обязаны:
1.8.1. предоставлять муниципальные услуги в многофункциональном

центре при условии соответствия многофункционального центра требованиям,
установленным в соответствии с Федеральным законодательством.1.8.2. обеспечить доступ многофункционального центра к информационным
системам, содержащим необходимые для предоставления муниципальной услугисведения, если иное не предусмотрено Федеральным законодательством, в томчисле с использованием информационно-технологической и коммуникационнойинфраструктуры;

1.8.3. обеспечить предоставление на основании запросовмногофункциональных центров необходимых сведений по—вопросам,относящимся к предоставлению муниципальной услуги, в том числе на основаниимежведомственных запросов с использованием информационно-технологической
и коммуникационной инфраструктуры:

1.8.4. обеспечить осуществление иных обязанностей, указанных всоглашении о взаимодействии.

2. Круг заявителей
2.1. Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные

представители) детейв возрасте от7 до 15 лет включительно, являющихся
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гражданами Российской Федерации, проживающих в Ясногорском районеТульской области.

В случае, если планируется отдых детей в профильном лагере,в лагере сдневным пребыванием, в лагере труда и отдыха обучающихся и воспитанников в
период каникул, то заявителями могут быть родители (законные представители)детей в возрасте от 7 до 18 лет включительно, являющихся гражданамиРоссийской Федерации, проживающих в Ясногорском районе Тульской области,если программой содержания деятельности смены лагеря предусмотренопребывание воспитанников до 18 лет включительно.

2.2. Заявители обращаются за получением муниципальной услугиорганизации отдыха детей в каникулярное время одним из следующих способов:
- путем предоставления письменного заявления в уполномоченноеподведомственные учреждение или в структурное подразделениеадминистрации муниципального образования Ясногорский районпо утвержденнойэтим учреждением/подразделением форме (список учреждений для обращениязаявителя указан в Приложении №4);
- путем направления письменного заявления в многофункциональный центрпредоставления государственныхи муниципальных услуг (далее — МФЦ);
- Путем направления заявления в электронном виде, заполненного и
отправленного с помощью регионального портала государственных и
муниципальных услуг (функций) Тульской области (далее — РПГУ).

2.3. Под каникулярным временем следует понимать период, свободный отучёбы в течение календарного года, т.е. осенние, зимние, весенние и летние
каникулы учащихся общеобразовательных учреждений согласно утверждённомуучебному графику.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услугиосуществляется в уполномоченном подведомственном учреждении и/или в
структурном подразделении администрации муниципального образованияЯсногорский район в МФЦ, с использованием средств почтовой, телефонной
связи, публикаций в средствах массовой информации, электронногоинформирования, в том числе на РПГУ.

3.2. При обращении заявителя лично или по телефону ответственный
специалист уполномоченного подведомственного учреждения и/или структурногоподразделения администрации муниципального образования Ясногорский районили МФЦ (далее - специалист) подробно и корректно информирует о порядке и
сроках предоставления муниципальной услуги, а также предоставляет иную
интересующую заявителя информацию по вопросу оказания муниципальной
услуги.

Время ожидания ответа при устном информировании заявителя не может
превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании
структурного подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности
специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не
должно превышать 10 минут.
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3.3. При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалистыподробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц повопросам предоставления муниципальной услуги, обращаются к ним на «Вы»,проявляют спокойствие и выдержку, дают разъяснения, исключая возможностьошибочного или двоякого понимания.
3.4. В случае отсутствия возможности ответить на поставленный вопрос вмомент обращения, специалист предлагает обратившемуся перезвонить вконкретный день ик назначенному сроку готовит ответ.3.5. В случае отсутствия возможности самостоятельно ответить напоставленные обратившимся лицом вопросы, специалист, принявший звонок,должен переадресовать (перевести) его на другое уполномоченное должностноелицо или сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которомуобратившееся лицо может получить необходимую информацию.3.6. При письменном обращении заявителя ответ направляется по почтеили в электронном виде (в зависимости от способа доставки ответа, указанного вписьменном обращении, или способа обращения заявителяза информацией).При консультировании по письменным обращениям ответ направляетсяпочтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 5 календарных дней смомента поступления обращения.

.При консультировании по письменным обращениям, полученнымпосредством электронной почты, ответ направляется в электронный адресзаявителя в срок, не превышающий 1 рабочий день с момента поступлениязаявления. Информация предоставляется в простой, чёткой форме с указаниемфамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя,за подписью соответствующего должностного лица администрации.3.7. Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченногоподведомственного учреждения и/или структурного подразделенияадминистрации муниципального образования Ясногорский район и МФЦразмещается на официальном сайте муниципального образования Ясногорскийрайон, в МФЦ,на РГГУ.
Размещаемая информация содержит:

- текст настоящего административного регламента; `- блок-схему  последовательности действий при предоставлениимуниципальной услуги (Приложение №1 к административному регламенту).3.8. Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги:
- источник получения документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;
- время приёма документов;
- сроки предоставления муниципальной услуги;- порядок обжалования действий (бездействия) и решений,осуществляемыхи принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;- Место нахождения и график работы специалистов уполномоченногоподведомственного учреждения имли структурного подразделенияадминистрации муниципального образования Ясногорский район и МФЦ;
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- сведения о нормативных актах по вопросам предоставлениямуниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативногоправового акта).

3.9. Информационные стенды в помещениях приема и выдачидокументов должны быть освещены, хорошо просматриваемые, содержатьактуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.Тексты материалов печатаются шрифтом Ана! №14, без исправлений.3.10. В помещениях приема и выдачи` документов заявителю в целяхознакомления предоставляется право доступа к законодательным и инымнормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставлениямуниципальной услуги,в том числе к административному регламенту.3.11. Заявитель имеет право на получение сведений о ходепредоставления муниципальной услуги с момента приема его заявления идокументов (далее — запрос) на предоставление муниципальной услуги.Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессевыполнения какой административной процедуры) муниципальной услугинаходится представленный им запрос.
3.12. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальнойуслуги заявителем указываются в письменном обращении (называются — приустном обращении) дата и входящий номер, проставленные в полученной приподаче запроса копии заявления, либо точный адрес и наименование объектанедвижимого имущества, а также фамилия, имя, отчество и (или) наименованиеЗаявителя.
3.13. При обращении на РПГУ заявитель авторизуется в системе и спомощью меню выбирает муниципальную услугу, реализованную в электронномвиде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным изперечня предоставляемых документов, и прикрепив электронные копиидокументов, пользователь портала оставляет заявку на оказание. услуги.Изменения статуса заявки муниципальной услуги заявитель может в режимереального времени отслеживать в личном кабинете на РПГУ.
3.14. Возможность получения общей информации по регламентумуниципальной услуги, контактных данных специалистов, адреса ближайшегоМФЦ реализована на региональном портале без необходимости обязательнойавторизации.

И. Стандарт предоставления муниципальной услуги4. Наименование муниципальной услуги4.1. В соответствии с настоящим административным регламентомпредоставляется муниципальная услуга «Организация отдыха детей в санаторно-оздоровительных детских лагерях круглогодичного действия, расположенные натерриториях Тульской области и других субъектах Российской Федерации».
5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего

муниципальную услугуМуниципальную услугу «Организация отдыха детей в санаторно-оздоровительных детских лагерях круглогодичного действия, расположенные натерриториях Тульской области и других субъектах Российской Федерации»предоставляет уполномоченное подведомственное учреждение и/или
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структурное подразделение администрации муниципального образованияЯсногорский район управление по образованию и социальным вопросам.5.1. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в томчисле согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы, организации, заисключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услугорганами местного самоуправления.

5.2. При предоставлении Муниципальной услуги Администрация осуществляетмежведомственное информационное взаимодействие с органами
государственной власти, государственными и муниципальными учреждениями.

6. Описание результатов предоставления муниципальной услуги6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача путевки в санаторный оздоровительный лагерь:
- выдача путевки в загородный оздоровительный лагерь:
- выплата единовременной денежной компенсации для оплаты частичной

стоимости путевки, самостоятельно приобретённой родителем (иным законным
представителем) в детский оздоровительный лагерь, работающий в каникулярноевремя;

- обеспечение пребывания в лагере с дневным пребыванием детей;
- обеспечение пребывания в палаточном лагере;
- обеспечение пребывания в многодневном походе;
- обоснованный отказ в предоставлении результата: муниципальной услуги.

7. Срок предоставления муниципальной услуги7.1. Муниципальная услуга предоставляется круглогодично.Максимальный период предоставления муниципальной услуги при наличии
путевки в учреждение отдыха (и оздоровления) детей, свободных мест в группелагеря с дневным пребыванием или группе лагеря труда и отдыха или группемногодневного похода (палаточного лагеря) составляет 120 календарных дней.При отсутствии путёвки в учреждение отдыха (и оздоровления) детей,свободных мест в группе лагеря с дневным пребыванием или группе лагерятруда и отдыха или группе многодневного похода (палаточного лагеря)заявления регистрируются в установленном порядке в уполномоченномподведомственном учреждении и/или в—структурном подразделенииадминистрации муниципального образования—Ясногорский район и
муниципальная услуга предоставляется заявителям в порядке очередности.

8.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствиисо следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237,25.12.1993);
- Закон Тульской области от 30.04.2021 № 44-ЗТО "О наделении органовместного самоуправления государственным полномочием по предоставлениюпутевок в организации отдыха и оздоровления детей отдельным категориямграждан"
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- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от30.11.1994 № 51-ФЗ («Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);
- Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ(«Российская газета», №256, 31.12.2001);
- Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ(«Российская газета», №17, 27.01.1996);
- Конвенцией о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН20.11.1989), ("Сборник международных договоров СССР", выпуск ХИМ, 1993,вступила в силу для Россиис 15 сентября 1990 года);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российскаягазета», № 202, 08.10.2003);
- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантияхправ ребенка в Российской Федерации» («Российская газета» № 147, 05.08.1998);- Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системыпрофилактики безнадзорности и правонарушений —’несовершеннолетних»(«Российская газета» № 121, 30.06.1999);
- Федеральным законом от 31.12.2005 № 199-ФЗ «О внесении изменений вотдельные законодательные акты Российской Федерации в связи ссовершенствованием разграничений полномочий» («Российская газета», №297,31.12.2005);
- Федеральным законом от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основахобязательного социального страхования» («Российская газета», № 139,21.07.1999);
- Федеральный закон от 29.12.2012 М 273-ФЗ (ред. От 27.12.2019) "Обобразовании в Российской Федерации":
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»(«Российская газета» 30.07.2010г. № 168);
- Федеральным законом от27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»(«Российская газета» № 165, 29.07.2006);
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»(«Собрание законодательства Российской Федерации» № 15, ст. 2036 от11.04.2011);
- Федеральным законом от 24.10.1997 № 134-ФЗ «О прожиточномминимуме в Российской Федерации» («Собрание законодательства РоссийскойФедерации» №14, ст. 1257 от 07.04. 2003);
- Приказом Министерства образования Российской Федерации от28.04.1995 М 223 «Об активизации туристско-краеведческой деятельности собучающимися и подготовке летнего отдыха»("Вестник образования", №7, 1995);- Санитарно-гигиеническими правилами СанПиН 2.4.4.2599-10«Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима воздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул»("Российская газета", №124, 09.06.2010);
- Законом Тульской области от 31.10.2005 № 625-3ТО «О прожиточном

минимумев Тульской области»(«Тульские известия», №256-257, 08.11.2005);
- Законом Тульской области от 07.10.2009 № 1336-ЗТО «О защите правребенка»(«Тульские известия», № 190 от 15.10.2009).
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9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с законодательными или иными нормативными правовымиактами для предоставления муниципальной услуги с разделением надокументыи информацию, которые заявитель должен представитьсамостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить пособственной инициативе,так как они подлежат представлению в рамкахмежведомственного информационного взаимодействия

9.1. Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги,является заявление по форме согласно приложениям №1, 2 к настоящемуадминистративному регламенту или заявление в электронном виде, отправленноес РГГУ.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги заявительдолжен предоставить следующие документы:
- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность и местожительства заявителя (с предъявлением оригинала);
- копию свидетельства о рождении ребенка (для детей в возрасте от 14 лети старше — копия паспорта) (с предъявлением оригинала, если копиянотариально не заверена);
-покумент, подтверждающий место регистрации (жительство) ребенка;
- справку о составе семьи:
- медицинскую справку из поликлиники;
—_ для детей, находящихся под опекой  (попечительством),

предоставляется копия выписки из решения территориального отделаминистерства труда и социальной защиты Тульской области (с предъявлениеморигинала);
- согласие на обработку персональных данных:
_ документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным

представителям) на внеочередное или первоочередное предоставление путевки всоответствии с действующими федеральным и региональнымзаконодательствами (при наличии).
Заявитель дополнительно предоставляет в случае получения санаторнойоздоровительной путевки:
- справку из поликлиники о том, что ребенок нуждается в санаторно-курортном лечении с указанием профиля по форме № 070/у.
В случае получения единовременной денежной компенсации для оплатычастичной стоимости путевки, самостоятельно приобретенной родителем(законным представителем) в детский оздоровительный лагерь, работающий в

каникулярное время (далее — компенсация):
- копию приобретенной путевки в детский оздоровительный

—
лагерь (спредъявлением ее оригинала);

- отрывной талон к путевке:
- номер лицевого счета заявителя, открытого в кредитных учреждениях.Для зачисления ребенка в лагерь с дневным пребыванием детей:- квитанцию на перечисление родительских средств для финансирования

культурно-массовых мероприятий.
Для зачисления ребенка в группу для участия в многодневном походе(палаточном лагере):
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- медицинскую справку из поликлиники, подтверждающую возможностьУчастия ребенка по состоянию здоровья в походе (палаточном лагере).Одновременно с копиями вышеперечисленных документов заявительпредставляет их подлинники для сверки. После сверки. подлинники документоввозвращаются заявителю.
Все копии документов должны быть заверены подписью и печатьюзаявителя (для юридического лица).
Данные документы предоставляются Заявителем самостоятельно.9.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующиедокументы:
9.2.1. В случае получения путевки в загородный оздоровительный лагерь,если это не противоречит постановлениям правительства Тульской области поорганизации отдыха детей, в течение 14 рабочих дней с момента подачизаявления:
1) справки о доходах всех членов семьи по месту работы за трикалендарных месяца, предшествующих месяцу обращения;
2) справка о выплате алиментов и об иных выплатах и пособиях при ихналичии за три календарных месяца, предшествующих месяцу обращения;3) в случае если один или оба родителя ребенка являются безработными,то предоставляются копии трудовых книжек родителей; справки с центразанятости о выплате пособия по безработице либо справка об отсутствии даннойвыплаты;
4) в случае если один из родителей ребенка является умершим, топредоставляется копия свидетельства о смерти родителя, а также справка овыплате пособия по потере кормильца за три календарных месяца,предшествующих месяцу обращения:
5) в случае если законным представителем ребенка является опекун илипопечитель, то предоставляется копия документа, удостоверяющего факт опекиили попечительства;
6) сведения о заработной плате по основному месту работы, включая доходза сверхурочную работу и премии:
7) сведенияо доходах от работыпо совместительству;
8) сведения о пенсионных выплатах и стипендиях;
9) сведения об иных документально подтвержденных доходах (пособие попотере кормильца, выплатына основании решения судаит. д.);
10) квитанцию о частичной оплате стоимости путевки в течение 14 рабочихдней с момента предоставления копий документов.9.2.2. В случае получения компенсации:
1) справки о доходах всех членов семьи по месту работы за трикалендарных месяца, предшествующих месяцу обращения заявителя, в томчисле:
2) сведенияо заработной плате по основному месту работы, включая доходза сверхурочную работу и премии:
3) сведенияо доходах от работыпо совместительству;4) сведения о пенсионных выплатах и стипендиях;
5) сведения об иных документально подтвержденных доходах (пособие попотере кормильца, выплатына основании решения судаи т.д.);
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6) в случае если один или оба родителя ребенка являются безработными,то предоставляются  копия(и) трудовой(ых)  книжки(ек) родителя(ей) спредъявлением оригинала:
7) в случае если один из родителей ребенка является умершим, топредоставляется копия свидетельства о смерти родителя;8) в случае если законным представителем ребенка является опекун илипопечитель, то предоставляется копия документа, удостоверяющего факт опекиили попечительства. ..Непредставление заявителем указанныхв п.9.2. документов не являетсяоснованием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги,поскольку данные документы могут быть получены специалистом ответственнымза предоставление муниципальной услуги в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия.
Не допускается требовать от заявителя представления документов, непредусмотренных настоящим Административным регламентом.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
10.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, и подготовки сообщения о невозможностипредоставления муниципальной услуги являются:
- Подача заявления и документов лицом, не уполномоченным наосуществление таких действий;
- невозможность прочтения текста копий документов;
- отсутствие в заявлении адреса, по которому необходимо направитьуведомление о результатах рассмотрения заявления.
- Отсутствие документов, которые заявитель должен представитьсамостоятельно, указанных в п.9.1. настоящего Административного регламента.Заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги устно по телефону, электронной почте или уведомлением на региональномпортале, в зависимости от способа уведомления, указанного в заявлении втечении 1 рабочего дня.
После устранения нарушений Заявитель имеет право повторно обратитьсяза предоставлением муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления илиотказа в предоставлении муниципальной услуги
11.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услугиявляются:

- представление заявителем неправильно оформленных документов,содержащих неполные сведения, а также утративших юридическую силудокументов, либо заявления, подписанного ненадлежащим лицом;- поступление от заявителя письменного заявления, в том числе вэлектронной форме, об отказе в предоставлении муниципальной услуги;_ наличие медицинских противопоказаний:
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—_ получение единовременной денежной компенсации для оплатычастичной стоимости путевки в детский оздоровительный лагерь, самостоятельноприобретенной родителем или иным законным представителем в текущемкалендарном году;
_ получение путевки в загородный оздоровительный или санаторныйоздоровительный лагерь в текущем календарном году. Повторноепредоставление в течение года путевок в загородные и санаторныеоздоровительные лагеря допускается в соответствии с решениеммежведомственной комиссии по организации отдыха, оздоровления и занятостидетей муниципального образования Ясногорский район;
_ недостижение ребенком возраста 7 лет на дату заезда воздоровительный лагерь, за исключением случаев зачисления их в текущемкалендарном году в образовательную организацию;
- достижение ребенком на дату заезда в лагерь возраста 16 лет (заисключением случаев, предусмотренных настоящим регламентом);_ непредставление отрывного талона к самостоятельно приобретеннойпутевке в загородный оздоровительный лагерь;
_ непредставление оригиналов документов для предоставленияпутевки в лагерь в течение 14 календарных дней после получения уведомления онеобходимости предъявления оригиналов документов в случае, если заявлениебыло подано с помощью портала государственных и муниципальных услугТульской области (ВЕр:/Лллмм/. дозизча 71 ги):
- отсутствие путевок в лагерь в текущем календарном году. В случаеотсутствия путевок в лагерь в текущем календарном году, направленноезаявление не подлежит рассмотрению в следующем календарном году:_ отсутствие частичной оплаты для предоставления путевки взагородный оздоровительный лагерь. Оплата должна произойти в течение 14календарных дней после предоставления оригиналов документов и расчетастоимости путевки.
Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе впредоставлении муниципальной услуги устно по телефону, электронной почте илиуведомлением на региональном портале, в зависимости от способа уведомления,указанного в заявлении.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявлениесчитается рассмотренным.
11.2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено:- при отсутствии путевки в учреждение отдыха и оздоровления детей,свободных мест в группе лагеря с дневным пребыванием или группе лагерятруда и отдыха или группе многодневного похода (палаточного лагеря) срокпредоставления муниципальной услуги увеличивается на период, в концекоторого появляется возможность предоставить муниципальную услугузаявителю. Период приостановления данной муниципальной услуги не можетбыть больше полугода,

По истечении периода приостановления предоставления муниципальнойуслуги ответственный специалист информирует заявителя (законногопредставителя) по телефону, по электронной почте или, при обращении черезРГПУ, уведомлениемв личный кабинет о готовности предоставить
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муниципальную услугу и уточняет момент возобновления оказания услуги вканикулярное время текущего календарного года, которое устраивает заявителя.

12. Размер платы, взимаемойс заявителя при предоставлениимуниципальной услуги, и способыее взимания в случаях, предусмотренныхфедеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иныминормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами

12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

13. Максимальный срок ожиданияв очереди при подаче запросаопредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги
13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги в уполномоченное подведомственныеучреждение и/или в структурное подразделение администрации муниципальногообразования Ясногорский район муниципального образования Ясногорский районив МФЦ не должен превышать 15 минут.

=13.2. Ожидание в очереди при получении результата предоставлениямуниципальной услуги не предусмотрено.

14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

14.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальнойуслуги осуществляется в день подачи заявления в документах внутреннегоделопроизводства. При подаче заявления на РПГУ оно автоматическификсируется в режиме реального времени в электронной системе. С учетомособенностей ведения процедур по данной муниципальной услуге ответственныйспециалист регистрирует заявление, поданноев ‘электронном виде, в документахвнутреннего делопроизводства с сохранением  присвоенного системойиндивидуального номера.

15. Требования к помещениям,в которых предоставляютсямуниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросовопредоставлении муниципальной услуги, информационным стендам собразцами их заполнения и перечнем документов, необходимых дляпредоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечениюдоступности для инвалидов указанных объектов в соответствии сзаконодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
15.1. Центральный вход в здание уполномоченного подведомственноеучреждение и/илив структурное подразделение администрации муниципального
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образования Ясногорский район должен быть оборудован вывеской, содержащейинформациюо его наименовании и режиме работы.

В помещении должен быть установлен информационный стенд, на которомразмещается следующая информация:
- текст настоящего административного регламента:
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы,регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;- перечень документов, представление которых необходимо дляпредоставления муниципальной услуги.
15.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги,должны соответствовать—санитарно-эпидемиологическим нормативам итребованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяетсяисходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении, ноне может составлять менее3 мест.
15.3. На кабинете приема заявителей должна находиться информационнаятабличка (вывеска) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющегопредоставление муниципальной услуги;
- времени перерыва на обед, технического перерыва.15.4. В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемырасположения средств пожаротушения и путей эвакуации сотрудников ипосетителей.
15.5. Помещение для ожидания гражданами приема оборудуетсястульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскимипринадлежностями.
15.6. Рабочие места работников, предоставляющих муниципальную услугу,должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как правило,один компьютер с установленными справочно-информационными системами накаждого специалиста), оргтехникой, средствами связи.15.7. Помещения МФЦ оборудуются согласно требованиям ПостановленияПравительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Обутверждении правил организации деятельности многофункциональных центровпредоставления государственных и муниципальных услуг».15.8. Для инвалидов и других маломобильныхгрупп граждан должно бытьпредусмотрено:

- возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода изних;
- содействие со стороны должностных лиц учреждения, принеобходимости, инвалиду при выходе в объект и выходеиз него:
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из негоперед входом в учреждение, в том числес использованием кресла-коляски и, принеобходимости, с помощью должностных лиц учреждения;
- возможность самостоятельного передвижения по объекту в целяхдоступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц,предоставляющих услуги;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения зрения;
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- обеспечение допуска в учреждение.в котором предоставляются услугисобаки-проводника при наличии документа подтверждающего ее специальноеобучение, выданного по форме, установленной федеральным органомисполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализациигосударственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфересоциальной защиты населения;

- оказание должностными лицами учреждения иной необходимойинвалидам и маломобильным группам населения помощи в преодолениибарьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

16.1. Соблюдение установленного количества взаимодействий заявителя сответственными специалистами при предоставлении муниципальной услуги.Определяется как отношение количества взаимодействий (обращений,заявлений) одного заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги кустановленному количеству взаимодействий в соответствии с настоящимрегламентом.
16.2. Соблюдение установленной продолжительности ожидания приемазаявителем при подаче заявления.
Определяется как отношение количества заявителей, ожидавшихв очередидля подачи документов, с целью предоставления муниципальной услуги, болееустановленного срока к общему количеству заявителей.

|16.3. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.Определяется как отношение количества заявлений, рассмотренных снарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетныйпериод.
16.4. Жалобы граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги.Определяется как количество обоснованных жалоб заявителей на качествои доступность муниципальной услуги, поступивших в администрациюмуниципального образования, правительство Тульской области, иные органы иорганизации, за отчетный период.
16.5. Удовлетворенность заявителей качеством и—доступностьюмуниципальной услуги.
Определяется путем присвоения рейтинга по итогам проведениямониторинга качества предоставления муниципальной услуги. Присвоениерейтинга осуществляется в порядке, установленном администрацией.16.6. Полнота, актуальность и доступность информации о порядкепредоставления муниципальной услуги.
Определяется путем присвоения рейтинга по итогам проведениямониторинга качества предоставления муниципальной услуги.16.7. Контрольные показатели при анализе доступности, информированияи обращений граждан по качеству предоставления муниципальной услуги:- удовлетворенность населения качеством информирования (процент отчисла опрошенных) - 98 -100%;

- удовлетворенность населения качеством предоставления муниципальнойуслуги - не менее 90%;
- процент обоснованных жалоб- не более 0,5%.
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17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрахиособенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
17.1. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящимадминистративным регламентом обеспечивается при обращении заявителянепосредственно в уполномоченное подведомственные учреждение и/или вструктурное подразделение администрации муниципального образованияЯсногорский район или МФЦ, направления соответствующих документов спомощью почтовой связи либо информационно-телекоммуникационных сетейобщего пользования, в том числе сети Интернет, а также с использованием РПГУ.

17.2. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставлениемуниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронныхдокументов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиямиФедерального закона от 27 июля 201 О года №210-фЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг». Направленныезаявителем электронные документы, подписанные электронной подписьюзаявителя, признаются равнозначными запросу и документам, предоставленнымна бумажном носителе, и являются основанием для предоставлениямуниципальной услуги».
17.3. Сведения о муниципальной услуге размещаются на РПГУ в порядке,установленном следующими документами:
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011года №861 «О федеральных государственных информационных системах,обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных имуниципальных услуг (осуществление функций) (в ред. ПостановленияПравительства РФ от 28.11.2011 М 977);
- Постановлением Правительства Тульской области от 31 июля 2012 года М413 «О государственной информационной системе "Портал государственных имуниципальных услуг (функций) Тульской области"»:

- Постановлением Правительства Тульской области от 17 ноября 2011года М 161 «О реестре государственных услуг (функций) Тульской области».18. Предоставление двухи более муниципальныхуслуг вмногофункциональных: центрах при однократном обращении заявителя.
18.1. Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя сзапросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг организуетпредоставление заявителю двух и более муниципальных услуг (далее -комплексный запрос). В этом случае многофункциональный центр дляобеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных вкомплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности инаправляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления,подписанные уполномоченным работником многофункционального центра искрепленные печатью  многофункционального Центра, а также сведения,документыи (или) информацию, необходимые для предоставления указанных вкомплексном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной
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многофункциональным центром копии комплексного запроса. При этом нетребуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

Ш. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур (действий), требованияк порядку их выполнения, в том числеособенности выполнения административных процедур (действий) в
электронной форме

19. Перечень административных процедур
19.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себяпоследовательность следующих административных процедур:- Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных кнему документов;
- Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, насоответствие требованиям настоящего регламента.
- Запрос в Систему межведомственного электронного взаимодействия(СМЭВ);
- Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатамрассмотренияи проверки заявления и приложенныхк нему документов:- Предоставление муниципальной Услуги «Организация отдыха детей вканикулярное время» либо отказ в предоставлении по основаниям изложенным внастоящем административном регламенте.
19.2 Моментом завершения административной процедуры является фактполучения результата этой процедуры, и он же является основанием дляперехода к следующей административной процедуре по муниципальной услуге.Последовательность действий при предоставлении муниципальной услугиотражена в блок-схеме в Приложении №3 к административному регламенту.

20. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и
приложенных к нему документов

20.1. Юридическим фактом, служащим основанием для предоставлениямуниципальной услуги, является письменное заявление об организации отдыхадетей, поступившее от заявителя лично (лагеря с дневным пребыванием илигруппе лагеря труда и отдыха или группе многодневного похода (палаточноголагеря)) или на РПГУ из личного кабинета (загородные оздоровительные илисанаторные оздоровительные лагеря).20.2. Специалист, ответственный за выполнение административнойпроцедуры, проверяет надлежащее оформление заявления в соответствии собразцом заявления из Приложения №1 и приложенных к нему документов,указанных в данного регламента и регистрирует заявление в соответствии справилами делопроизводства.
В случае подачи заявленияв МФЦ, обращение и приложенные документыот заявителя передаются специалисту, ответственному за предоставлениемуниципальной услуги, в уполномоченные подведомственные учреждения и/или вструктурное подразделение администрации муниципального образованияЯсногорский районв течение дня с момента регистрации заявления.
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Максимальное время, затраченное на административную процедуру, недолжно превышать 1 рабочего дня.
Результатом административной процедуры является факт регистрации

подразделения администрации муниципального образования Ясногорский район,заполненного по образцу из Приложений №1, 2.

21. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к немудокументов21.1. Основанием для начала административной процедуры являетсязарегистрированное заявление.
Ответственный исполнитель:

- осуществляет анализ поступивших документов на соответствиетребованиям действующего законодательства:
-_ проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящего регламента;21.2. Предоставление санаторных оздоровительных путевокосуществляется в соответствии с очередностью в зависимости от даты подачизаявления и наличия путевок, Прием заявлений в электронном виде,заполненного и отправленного с помощью РПГУ, осуществляется с 7 апрелятекущего года и заканчивается не позднее, чем за 7 календарных дней до началавыбранной заявителем лагерной смены.
21.2.1. Санаторные оздоровительные путевки выделяются бесплатно.21.2.2. Повторное предоставление в течение года путевок в санаторные

организации отдыха, оздоровленияи занятости детей.21.3. Предоставление загородных оздоровительных путевокосуществляется в соответствии с очередностью в зависимости от даты подачизаявления и наличия путевок. Прием заявлений в электронном виде,заполненного и отправленного с помощью РПГУ, осуществляется с 20 апреля
выбранной заявителем лагерной смены.

|21.3.1. В исключительных случаях предоставление путевок в загородныеоздоровительные лагеря может осуществляться для детей в возрасте до 16 лет(включительно) для участников городских профильных смен (по ходатайствуорганизаторов профильной программы), для детей, состоящих на учете вкомиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав при наличииходатайств субъектов профилактики безнадзорности и правонарушенийнесовершеннолетних. Список данной категории детей утверждается решениеммежведомственной комиссии по организации отдыха, оздоровления и занятостидетей на территории муниципального образования Ясногорский район.21.3.2. Повторное предоставление в течение года путевок в загородныеоздоровительные лагеря допускается в исключительных случаях на основанииходатайств субъектов профилактики безнадзорности и правонарушенийнесовершеннолетних, по медицинским показаниям и только на основаниирешения межведомственной комиссии по организации отдыха, оздоровления изанятости детей на территории муниципального образования Ясногорский район.
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21.3.3. Предоставление путевок в загородные и санаторныеоздоровительные лагеря для детей, находящихся под опекой (попечительством),допускается в исключительных случаях по медицинским показаниям, наосновании ходатайства территориального отдела министерства труда исоциальной защиты Тульской области, и только на основании решениямежведомственной комиссии по организации отдыха, оздоровления и занятостидетей на территории муниципального образования Ясногорский район.21.3.4. В случае получения путевки в загородный оздоровительный лагерьоплата родительской составляющей рассчитывается в зависимости от уровняпрожиточного минимума, установленного на территории Тульской области намомент подачи заявления, и совокупного дохода всех членов семьи,проживающих согласно справке о составе семьи на одной жилплощади, за трикалендарных месяца, предшествующих месяцу обращения.21.3.5. Родительская составляющая стоимости путевки в загородныйоздоровительный лагерь может составлять:

30% - если средний доход семьи на одного человека в месяц превышаетзначение трёх прожиточных минимумов.
15% - если средний доход семьи на одного человека в месяц превышаетодин прожиточный минимум и не превышает значение трёх прожиточныхминимумов.

,5% - если средний доход семьи на одного чвловека равен либо непревышает величину прожиточного минимума Тульской области.21.3.6. В случае добровольного отказа родителя или иного законногопредставителя от предоставления документов о составе семьи, справок о доходахвсех членов семьи, родительская плата части стоимости путевки взимается вмаксимальном размере, т.е. 30% от стоимости путевки.21.4 Выплата единовременной денежной компенсации для оплатычастичной стоимости путевки, самостоятельно приобретённой родителем (инымзаконным представителем) в детский оздоровительный лагерь, работающий вканикулярное время, предоставляется однократно в текущем году одному изродителей или иному законному представителю, который самостоятельноприобрел путевку.
21.5. Организация лагерей с дневным пребыванием детей_обеспечиваетсяза счет средств бюджета Тульской области и средств бюджета администрациимуниципального образования Ясногорский район — для оплаты 100% стоимостинабора продуктов питания для всех детей, за счет средств бюджетамуниципального образования — для приобретения медикаментов, а также дляоплаты накладных расходов (в т.ч. услуг столовых, комбинатов школьногопитания).
21.5.1. Родительские средства используются для финансированиякультурно-массовых мероприятий, привлекаемые в порядке, установленномадминистрацией муниципального образования. Решением рабочей группымежведомственной комиссии по организации отдыха, оздоровления и занятостидетей на территории муниципального образования утверждаются рекомендациипо использованию средств, выделяемых из бюджета муниципальногообразования и иных источников на финансирование мероприятий по проведениюоздоровительной кампании детей в текущем году.
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21.5.2. Муниципальная услуга не предоставляется в дни проведенияэкзаменов в учреждениях, определенных пунктами проведения экзаменов.21.6. Зачисление ребенка в группу для участия в многодневном походе(палаточном лагере) производится на условиях частичной оплаты родителямирасходов на проведение многодневного похода (палаточного лагеря) и составляет20% от стоимости расходов на питание одного ребенка в многодневном походе.Нормы питания на одного ребенка и стоимость утверждаются Роспотребнадзоромпо Тульской области и министерством труда и социальной защиты Тульскойобласти.
21.6.1. В исключительных случаях участие ребенка в многодневном походе(палаточном лагере) допускается без взимания частичной оплаты расходов напроведение многодневного похода (палаточного лагеря) по решениюмежведомственной комиссии по организации отдыха, оздоровления и занятостидетей на территории муниципального образования Ясногорский район для семей,в которых среднедушевой доход ниже величины прожиточного минимума, длядетей, находящихся в трудной жизненной ситуации или в социально опасномположении
21.7. Родительские средства взимаются в соответствии с постановлениямиправительства Тульской области, а также иными действующими нормативнымиактами, регулирующими вопросы организации отдыха и оздоровления детей вТульской области.
21.8. В случае выявления противоречий, неточностей в представленныхна.рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист долженуведомить заявителя о неточности, назвать недостоверные данныеи указать нанеобходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 2-храбочих дней со дня уведомления. Заявитель уведомляется по указанным вконтактных данных телефону или электронной почте или сообщением в личномкабинете на РПГУ, если заявитель обратился за предоставлением данноймуниципальной услуги с Портала. В случае если в течение 2-х рабочих днейуказанные замечания заявителем не устранены, то специалист готовитписьменный отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочегодня и передает его на отправку почтой.
21.9. Результатом административной процедуры является:- соответствие заявления и приложенныхк нему документов установленнымтребованиям настоящего административного регламента:- уведомлениеоб отказе в предоставлении муниципальной услуги.Результат административной процедуры фиксируется в виде пакетадокументов личного хранения (их копий) от заявителя вместе с заявлением илиписьма с отказом в предоставлении муниципальной услуги, переданного котправке заявителю.
21.10. Максимальное время, затраченное на административную процедуру,не должно превышать 4 рабочих дня.

22. Запрос в Систему межведомственного электронного
взаимодействия (СМЭВ).



22.1. При соответствии представленного пакета документов перечнюдокументов данного регламента для сбора необходимой информации согласно21
перечню настоящего регламента по каналам межведомственного взаимодействияответственный специалист осуществляет следующие межведомственныезапросы:

1) справка о доходах всех членов семьи по месту работы за трикалендарных месяца, предшествующих месяцу обращения;2) справка о выплате алиментов И об иных выплатах и пособиях при ихналичии за три календарныхмесяца, предшествующих месяцу обращения:3) справка с центра занятости о выплате пособия по безработице либосправка об отсутствии данной выплаты:
4) справка о выплате пособия по потере кормильца за три календарныхмесяца, предшествующих месяцу обращения: .

5) сведения о заработной плате по основному месту работы, включая доходза сверхурочную работу и премии:
6) сведенияо доходах от работыпо совместительству;7) сведения о пенсионных выплатахи стипендиях;8) сведения об иных документально подтвержденных доходах (пособие попотере кормильца, выплатына основании решения суда ит.д.);Межведомственные запросы формируются и направляются в первый деньначала данной административной процедуры. Максимальное время, затраченноена административную процедуру, не должно превышать 5 рабочих дней.22.2. Результатом данной процедуры является сбор информации согласнонастоящего регламента. Полученные документы являются необходимыми дляперехода к следующей процедуре предоставления муниципальной услуги идополняют список документов, поданные заявителем лично. Полученные поканалам межведомственного взаимодействия сведения фиксируются в деньполучения данных дополнительнок документам, поданным заявителем.

23. Принятие уполномоченным должностным лицом решения порезультатам рассмотренияи проверки заявления и приложенных к немудокументов
23.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяналичие полного пакета документов согласно перечням пунктов №№9.1., 9.2.настоящего регламента.
По результатам рассмотрения документов, полученных через системумежведомственного взаимодействия, а также представленных лично заявителем,специалист, ответственный за рассмотрение и оформление документов дляпредоставления муниципальной услуги, определяет наличие либо отсутствие узаявителя права на получение муниципальной услуги и выносит решение опредоставлении муниципальной услуги либо об отправке обоснованного отказа вее предоставлении.

письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с подробнымобоснованием причин отказа для последующего направления его заявителю ипередает такое уведомление к отправке по почте, и дополнительно, при подаче



заявки на муниципальную услугу на РПГУ, информирует заявителя посредствомсообщения на портале. .

отправке почтой письма об отказе предоставления муниципальной услуги, а также уведомление на РПГУ об отказе, если заявитель обращался черезрегиональный портал.
Решение по данной процедуре фиксируется в системе внутреннегоделопроизводства ответственного структурного подразделения администрациимуниципального образования Ясногорский район.23.4. Максимальное время, затраченное на административную процедуру,не должно превышать 1 рабочий день.

24. Предоставление муниципальной услуги «Организация отдыха детей вканикулярное время».
24.1. Основанием для данного административного действия являетсяпринятие решения о предоставлении муниципальной услуги.24.2. Ответственный специалист при наличии свободных путевокинформирует заявителя (законного представителя) при обращении через РГПУ,уведомлением в личный кабинет о готовности предоставить муниципальнуюуслугу в течение1 рабочего дня.

При отсутствии свободных путевок информирует заявителя (законногопредставителя) по телефону, по электронной почте или, при обращении черезРГПУ, уведомлением в личный кабинет о постановке в очередь напредоставление муниципальной услуги и/или предлагает корректировку периодапредоставления муниципальной услуги в течение1 рабочего дня.24.3. Для выплаты единовременной денежной компенсации для оплатычастичной стоимости путевки, самостоятельно приобретённой родителем (инымзаконным представителем) в детский оздоровительный лагерь, работающий вканикулярное время, специалист отдела на основании предоставленныхдокументов заявителя (законного представителя) направляет документы наоплату В бухгалтерию ответственного отдела уполномоченногоподведомственного учреждения администрации муниципального образованияЯсногорский район.
Размер единовременной денежной компенсации определяется в

Тульской области.
При оплате частичной стоимости путевки, самостоятельно приобретеннойродителями (иными законными представителями), в том числе опекунами(попечителями), приемными родителями детей-сирот и детей, оставшихся безпопечения родителей, или лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся безпопечения родителей, в детский оздоровительный лагерь, работающий воканикулярное время, установить размер компенсации в зависимости отсреднедушевого дохода семьи на день подачи заявления в следующейпропорции, но не превышающей фактическую стоимость путевки:для детей, проживающих в семьяхсо среднедушевымдоходом,не превышающим



или равным величине прожиточного минимума в Тульской области, - 100процентов от средней стоимости Путевки в загородный стационарный детский23

соответствующий год экспертным советом при министерстве труда и социальнойзащиты Тульской области по вопросам закупок товаров, работ, услуг для

соответствующий год экспертным советом при министерстве труда и социальнойзащиты Тульской области по вопросам закупок товаров, работ, услуг длягосударственных нужд Тульской области, а также в случае непредставленияродителем (законным представителем) документов, необходимых дляопределения среднедушевого дохода семьи.Единовременная денежная компенсация выплачивается заявителю путемперечисления начисленной суммы компенсации на лицевой счет заявителя послевозвращения ребенка заявителя из оздоровительного лагеря и послепредоставления отрывного талона от путевки.24.4. Результатом административной процедуры является одно изследующих действий:
- выдача родителю (законному представителю) путевки в учреждение отдыха иоздоровления детей;
- занесение данных о ребенке в список группылагеря с дневным пребываниемили группы лагеря труда и отдыха или группы многодневного похода (палаточноголагеря);
- Выплата единовременной денежной компенсации для оплаты частичнойстоимости путевки, самостоятельно приобретенной родителем (законнымпредставителем) для ребенка в возрасте от 7 до 15 лет (включительно) в детскийоздоровительный лагерь, работающий в каникулярное время.Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должнопревышать6 дней.

25. Порядок осуществленияв электронной форме,в том числе сиспользованием Единого портала государственныхи муниципальных услуг(функций), Портала государственныхи муниципальных услуг (функций)Тульской области, официального сайта, административных процедур(действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона№210-ФЗ
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги попредоставлению путевок в загородные и санаторные оздоровительные лагеряразмещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг



(функций) и на портале государственных и муниципальных услуг (функций)Тульской области (ВЁр:/Аллмлм.дозизиа 71 ГИ).

области (НЁр:/Аммлм. аозизша!71 ГИ).
Для обращения через портал государственных и муниципальных услуг(функций) Тульской области (НЕр:/Аллммм. дози$197 1 ги) заявитель авторизуется вединой системе идентификации и аутентификации, выбирает муниципальнуюуслугу, предоставляемую в электронном виде. Пользователь портала заполняет

порядке не более трех наименований лагерей и их смен, далее он направляетзаполненную форму заявления на получение муниципальной услуги.Изменения статуса заявления на оказание муниципальной услуги заявительсможет отслеживать в режиме реального времени в личном кабинете на порталегосударственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области(НЕр:/Лллмлм.дозии ой 1 .ГИ).
25.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги при подаче спортала государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области(РЕр:/Аммлм. дозизаГ7 1 ги) регистрируется автоматически в режиме реальноговремени. Заявителю в личный кабинет на портал государственных имуниципальных услуг (функций) Тульской области (НЕр:/Аллллм дозиз19171 ги)приходит уведомлениео регистрации заявления.25.3. Ответственный сотрудник рассматривает полученное заявление. Взависимости от даты и времени подачи заявления при наличии свободныхПутевок заявителю выделяется путевка в лагерь в выбранную смену.При отсутствии мест в выбранных лагерях и сменах за заявителемсохраняется возможность рассмотрения заявления в случае появленияосвободившихся путевок в лагеря и смены, указанные в нем.В течение 1 календарного дня с момента обнаружения оснований для

направляется уведомление о необходимости предоставить оригиналыдокументов, необходимых для оказания услуги. Заявитель в течение 14календарных дней с момента получения уведомления должен предоставить вуполномоченный орган, оказывающий данную услугу, оригиналы документов.Ответственный сотрудник проверяет документы на наличие или отсутствиеоснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.Если заявитель предоставил все необходимые документы, указанные вп. 9.1. настоящего административного регламента, а также документы, которыезаявитель вправе предоставить по собственной инициативе для предоставления
или отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение1 календарного дняс момента предоставления оригиналов вышеуказанных документов.В случае необходимости осуществления по каналам межведомственноговзаимодействия запросов в Системе межведомственного электронноговзаимодействия (СМЭВ) — срок принятия решения о предоставлении или отказе в



предоставлении путевки в загородный оздоровительный лагерь- 5 рабочих днейсо дня направления межведомственных запросов.
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25.5. В случае принятия решения о предоставлении путевки в загородныйоздоровительный лагерь ответственный сотрудник уполномоченного органарассчитывает процент оплаты путевки в зависимости от среднедушевого доходасемьи:
- В размере 5 процентов от стоимости путевки — для детей, проживающих всемьях со среднедушевым доходом, равным либо не превышающим величинупрожиточного минимума Тульской области.

,_- В размере 15 процентов от стоимости путевки - для’ детей, проживающих всемьях со среднедушевым доходом, выше величины прожиточного минимума вТульской области, но не превышающим трехкратную его величину;- в размере 30 процентов от стоимости путевки - для детей, проживающих всемьях со среднедушевым доходом, превышающим трехкратную величинупрожиточного минимума в Тульской области, а также в случае непредставленияродителем (законным представителем) документов, необходимых дляопределения среднедушевого дохода семьи;
После расчета частичной оплаты стоимости путевки на порталгосударственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области(ПЕр:/Ллмилм. дози$Г7 1 ги) направляется уведомление о необходимости частичнойоплатыстоимости путевки в загородный оздоровительный лагерь и реквизитыдлясовершения оплаты. Заявитель должен произвести оплату в течение 14

календарных дней после предоставления оригиналов документов и расчетастоимости оплаты безналичным расчетом. В случае, если оплата не былапроизведена в установленные сроки, заявителю в личный кабинет направляетсяуведомлениеоб отказе в предоставлении путевки в загородный оздоровительныйлагерь.
В случае совершения оплаты в установленные сроки, муниципальнаяуслуга предоставляется заявителю, при этом `в личный кабинет на порталегосударственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области(ПЕр:/Аллллм.дози$ат71 .ги) направляется уведомление о предоставлении путевки взагородный оздоровительный лагерь.
25.6. Порядок передачи органам местного самоуправления Тульскойобласти путевок в организации отдыха и оздоровления детей и их возврата.Наделении органов местного самоуправления государственным полномочием попредоставлению путевок в организации отдыха и оздоровления детей отдельнымкатегориям граждан.

Настоящий Порядок разработан в целях осуществления передачиминистерством труда и социальной защиты Тульской области (далее -министерство) путевок в организации отдыха и оздоровления детей в летнееканикулярное время в

—
санаторно-оздоровительные детские лагерякруглогодичного действия, расположенные на территории Тульской области иКраснодарского края (далее - путевки), органам местного самоуправлениягородских округов и муниципальных районов Тульской области (далее- органыместного самоуправления) и их возврата в рамках реализации Закона Тульскойобласти от 30.04.2021 № 44-ЗТО «О наделении органов местногосамоуправления государственным полномочием по предоставлению путевок в



организации отдыха и оздоровления детей отдельным категориям граждан»(далее — Порядок. Министерство осуществляет ‚передачу путевок набезвозмездной основе органам местного самоуправления согласно
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распределению в соответствии с формой, приведенной в Приложении № 5 кнастоящему Порядку, а органы местного самоуправления обеспечивают ихприемку и использование по целевому назначению. Передача путевокоформляется актом приема-передачи в соответствии с формой, приведенной вПриложении № 6 к настоящему Порядку, на основании доверенности по форме №М2, утвержденной Постановлением Госкомстата РФ от 30 октября 1997 года №Т1а «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документациипо учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов,материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ вкапитальном строительстве». Министерство вправе увеличивать количествопередаваемых по настоящему Порядку путевок, уведомив об этом органыместного самоуправления в срок, не позднее 30 календарных дней до моментазаезда, указанного в дополнительно передаваемых путевках. В случае форс- мажорных обстоятельств, в том числе чрезвычайной ситуации, стихийногобедствия, карантина, неблагополучной санитарно — эпидемиологическойобстановки, признанных решением высшего должностного лица Тульской области(руководителя высшего исполнительного органа государственной власти Тульскойобласти) обстоятельствами непреодолимой силы, наступление которых пришлосьдо заезда детей в организацию отдыха и оздоровления детей, а также иныхобстоятельств, препятствующих и/или делающих невозможным осуществлениезаезда по представленным путевкам, министерство уведомляет органы местногосамоуправления о переносе срока заезда по представленным ранее путевкам наболее поздний период или о невозможности его осуществления. В случаепринятия решения о невозможности осуществления заезда в организацииотдыха и оздоровления детей органы местного самоуправления, получившие отминистерства путевки, возвращают их в министерство с составлением актавозврата невыданных путевок в соответствии с формой, приведенной вПриложении № 7 к настоящему Порядку. В случае обстоятельств, наступлениекоторых пришлось до заезда детей в организацию отдыхаи оздоровления детей,препятствующих и/мли делающих невозможным осуществление заезда попредставленным путевкам, органы местного самоуправления уведомляютминистерство о случаях невозможности осуществления заезда и возвращают ихв министерство с составлением акта возврата невыданных путевок всоответствии с формой, приведенной в Приложении №7 к настоящему Порядку.Органы местного самоуправления представляют в министерствоежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом, отчет обосуществлении государственного полномочия и об использованиипредоставленных на осуществление государственного полномочия финансовыхсредств и материальных ресурсов по форме, утвержденной в Приложении № 8настоящего приказа.

М. Формы контроля над предоставлением муниципальной услуги
26. Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением иисполнением ответственными должностными лицами положений



административного регламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, атакже принятием решений ответственными лицами.
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26.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий,определенных —административными процедурами : по предоставлениюмуниципальной услуги, и принятием в ходе их исполнения решений,осуществляютглава администрации или один из его заместителей.26.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения провероксоблюдения и исполнения ответственного специалиста положений настоящегоадминистративного регламента, нормативных правовых актов РоссийскойФедерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципальногообразования при предоставлении муниципальной услуги.26.3. Руководители, ответственные за организацию работы попредоставлению муниципальной услуги, определяют должностные обязанности
сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры ксовершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучениюподчиненных, несут персональную ответственность за соблюдением законности.26.4. Специалист, ответственный за консультирование и информированиеграждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность идоступность проведенного консультирования.

|26.5. Специалист, осуществляющий прием документов, несет персональнуюответственность за полноту и правильность их оформления, сохранностьпринятых документов, порядоки сроки их приема.26.6. Специалист, ответственный за проведение проверок представленныхзаявителем сведений, требующих проверки полнотыи достоверности, указанныхв них сведений, несет персональную ответственность:
- за своевременность и качество проводимых проверок информации,представленной заявителем:
- за соответствие направляемых запросов требованиям настоящегорегламента;

|

- за соблюдение порядка и сроков направления запросов.26.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса опредоставлении муниципальной услуги, за достоверность—сведений,своевременность и порядок согласования проекта постановления, правильностьоформления результата предоставления муниципальной услуги.26.8. Физические лица, их объединения и организации вправе получатьинформацию о. порядке предоставления муниципальной услуги, а такженаправлять замечания и предложения по улучшению качества предоставлениямуниципальной услуги.
26.9. По результатам осуществления текущего контроля в случаевыявления нарушений законодательства Российской Федерации,законодательства Тульской области, виновные лица несут дисциплинарнуюответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

27. Порядок и периодичность осуществления плановых ивнеплановых проверок полнотыи качества предоставления муниципальной



услуги, в том числе порядоки формы контроля над полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги
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27.1. При осуществлении контроля над соблюдением последовательностидействий, определенных административными процедурами по предоставлениюмуниципальной услуги, глава администрации может проводить плановые и

внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной
услуги.

27.2. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений
прав заинтересованных лиц, рассмотрения, принятия решений и подготовкиответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения,действия (бездействие) должностных лиц администрации.

27.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых плановработы администрации, но не реже двух раз в год. При проверке могутрассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной
услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы(тематические проверки).27.4. Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы
администрации МО или при наличии жалоб на исполнение регламента.Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов главы
администрации.

27.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

28. Ответственность должностных лицза решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления

муниципальной услуги
28.1 Персональная ответственность должностного лица, ответственного за

предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностном
регламенте (инструкции) в соответствии с требованиями законодательстваРоссийской Федерации.

28.2. Должностные лица администрации за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлениямуниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с должностными
инструкциями и законодательством Российской Федерации.

29. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со

стороны граждан, их объединений и организаций

29.1. Контроль над предоставлением муниципальной услуги может
проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.29.2. Граждане, их объединения и организации имеют право на
предусмотренные

—
действующим=законодательством формы

—
контролядеятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги.



29.3. Для проведения проверок создается комиссия, в состав которой
включаются представители администрации.

29.4. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в
котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения и предложения по ‘их

устранению. Акт подписывается председателем комиссии.
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\. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

многофункционального центра, организаций, указанныхв части 1.1. статьи
16 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ «Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их
должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

30. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 М

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
М 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»;

3) требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия



(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
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6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решенийи
действий (бездействия) многофункционального . центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 М 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг».
Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия



(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона.

31
31. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

31.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной
власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования,
являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель
многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственныхи муниципальных услуг». Жалобы на решенияи
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю
этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на
решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются
руководителям этих организаций.

31.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта
органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие)
многофункционального центра, работника многофункционального центра может

быть направлена по почте, с использованием

—
информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта
многофункционального центра, единого портала государственных и

муниципальных услуг либо регионального портала государственных и

муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также
их работников может быть направлена по почте, с использованием



информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов
этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо
регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может
быть принята при личном приеме заявителя.

31.3. Жалоба должна содержать:
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- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу
муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и

(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников,

решенияи действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты(при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 М 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг»;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего .муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу
муниципального служащего, —многофункционального центра,—работника
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи

16 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либоих копии.

31.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра,
в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 М 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации,а в
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи

16 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо

в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих
дней со дня ее регистрации..

31.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:



1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
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правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
31.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

п. 31.5. раздела \ настоящего административного регламента, заявителю в
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

31.6.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2. Федерального закона от 27.07.2010 М

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», дается информация о действиях, осуществляемых органом, предостав-
ляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организа-
цией, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального законаот 27.07.2010
М 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказа-
нии муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неу-
добства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходи-
мо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

31.6.2. В случае признания жалобыне подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2. Федерального закона от 27.07.2010 М

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг», даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения,атакже информация о порядке обжалования принятого решения.

31.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-
бы признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб
в соответствии с пунктами раздела \ настоящего административного регламента
настоящей статьи, незамедлительно направляют.имеющиеся материалы в органы
прокуратуры.
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Приложение №1

В администрацию муниципального образования
(либо в многофункциональный центр предоставления

муниципальных услуг)
Адрес:

(ФИО, паспортные данные)

( почтовый адрес)

(контактный телефон, адрес эл. почты)

Заявление
об организации отдыха детей в каникулярное время.

Прошу
выделить путевку в санаторный оздоровительный лагерь, работающий в каникулярное время
по профилю заболевания

выделить путевку в загородный оздоровительный лагерь, работающий в каникулярное время
название лагеря:

обеспечить пребываниев лагере с дневным пребыванием детей, лагере труда и отдыха

обеспечить пребывание в многодневном походе (палаточном лагере)
в группу по маршруту на календарных

дней с по
(необходимо отметить «галочкой» нужный вариант и заполнить соответствующие строки) в
период школьных каникул с___ по 20__/20____ учебного года на __ смену
моему ребенку

(ФИО ребенка полностью)
года рождения, учащегося класса школы,

проживающему по
адресу
Свидетельство о
рождении/лласпорт

(серия, номер, кем и когда выданы)
Сведенияо родителях (для выделения путёвки):
Мать

(ФИО, место работы)
Отец

(ФИО, место работы)
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Для получения Услуги прилагаются следующие документы:

пло

“Решение о приостановлении предоставления Услуги  прошу(нужное
подчеркнуть).:

,

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту
нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по
электронной почте, представить с использованием Портала государственных и
муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа.
*Решениеоб отказе в предоставлении Услуги прошу(нужное подчеркнуть).:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту
нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по
электронной почте, представить с использованием Портала государственных и
муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа.

/
(дата)

(подпись заявителя)

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных гражданина,

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от

27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на
обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления
муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных
осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с
персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию,
ставшую ему известнойв связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет
ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации.

Я проинформирован (а), что под обработкой персональных данных
понимается действия (операции) с персональными данными, включая сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание,
блокирование, уничтожение персональных данных соблюдается в рамках
исполнения законодательства Российской Федерации.

Настоящее согласие действует со дня подписания до дня отзыва в
письменной форме.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от
27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

/

(подпись заявителя)
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Приложение № 2
В администрацию муниципального образования (либо в

многофункциональный центр предоставления
муниципальных услуг)

Адрес: |

от физического лица

(ФИО, паспортные данные)

( почтовый адрес)

(контактный телефон, адрес эл. почты)

Заявление
об организации отдыха детей в каникулярное время.

Прошу выплатить единовременную денежную компенсацию для оплаты
частичной стоимости путёвки В оздоровительный лагерь

с по 20 года
(название лагеря) (указать сроки заезда)

для моего ребенка

(фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
Единовременную денежную компенсацию для оплаты частичной стоимости

путёвки в оздоровительный лагерь прошу перечислить на лицевой
счет

Для получения Услуги прилагаются следующие документы:

ярым

*Решение о приостановлении предоставления Услуги прошу:
вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту

нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по
электронной почте, представить с использованием Портала государственных и
муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное
подчеркнуть).
*Решениеоб отказе в предоставлении Услуги прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту
нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по
электронной почте, представить с использованием Портала государственных и
муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное
подчеркнуть).

(дата)
(подпись заявителя)



37

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных гражданина,

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от

27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на
обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления
муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных
осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с
персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию,
ставшую ему известнойв связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет
ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации.

Я проинформирован (а), что под обработкой персональных данных
понимается действия (операции) с персональными данными, включая сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание,
блокирование, уничтожение персональных данных соблюдается в рамках
исполнения законодательства Российской Федерации.

Настоящее согласие действует со дня подписания до дня отзыва в
письменной форме.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от
27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

/
(подпись заявителя)
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Приложение №3
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время».
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Список

Приложение №4

уполномоченных подведомственных учреждений
и/или структурное подразделение администрации муниципального образования

Ясногорский район для обращения заявителя по поводу предоставления
муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»

А Наименование учреждения Место рмелефон
1. |Управление по образованию и 301030, Тульская область, г.Ясногорск

социальным вопросам администрации |ул.П.Смидовича, д.8, тел. 8-48766-2-
муниципального образования 14-54
Ясногорский район .

2. |МОУ «Центр образования №1» 301030, Тульская область, ул.Гайдара,
д.6
тел. 8-48766-2-55-29

3. |МОУ «Центр образования №2» 301030, Тульская область, г.Ясногорск
ул.П.Смидовича, д.3, тел. 8-48766-2-
10-99

4. |МОУ «Средняя общеобразовательная |301030, Тульская область, г.Ясногорск
школа №3 им. С.В.Ишеева ул.Д.Щербина,
г.Ясногорска» д.Г, тел. 8-48766-2-25-56

5. |МОУ «Основная школа» 301030, Тульская область, г.Ясногорск
ул.Карбышева, д.1, тел. 8-48766-2-24-
84 :

6. |МОУ «Архангельская средняя школа им. | 301036, Тульская область,
Д.В.Пилюгина» Ясногорский район, с.Архангельское,

ул.Школьная,
д.13, тел. 8-48766-3-81-75

7. |МОУ «Денисовская средняя школа» 301037, Тульская область,
Ясногорский район, с.Денисово,
ул.Школьная, д.1
тел. 8-48766-3-21-42

8. |МОУ «Центр образования 301040, Тульская область,
Иваньковский» Ясногорский район, с.Иваньково,

ул.Лесная, д.36
тел. 8-48766-3-11-37

9. |МОУ «Первомайская средняя школа» 301044, Тульская область,
Ясногорский район, п.Первомайский,
ул.Школьная,
д.18, тел: 8-48766-3-44-46

10.|МОУ «Ревякинская средняя школа» 301056, Тульская область,
Ясногорский район, п.Ревякино,
ул.Советская, д.5
тел.8-48766-3-32-29

11.|МОУ «Центр образования Ревякинский»| 301056, Тульская область,
Ясногорский район, п.Ревякино,
ул.Мира, д.1, тел.8-48766-3-31-41

12.|МОУ «Санталовская средняя школа» 301053, Тульская область,
Ясногорский район, п.Санталовский,
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ул.Школьная,
д.5, тел. 8-48766-3-61-93

13. МОУ «Спицинская средняя школа» 301057, Тульская область,
Ясногорский район, п.Спицинский,
ул.Центральная, д.6, тел. 8-48766-3-96
24

14. МОУ «Центр образования
Тайдаковский»

301051, Тульская область,
Ясногорский район, д.Тайдаково, ул.
Школьная, д.1
тел. 8-48766-3-71-08

15. МОУ «Теляковская средняя
общеобразовательная школа»

301041, Тульская область,
Ясногорский район, с. Геляково,
ул.Мира, д.Ла,
тел.8-48766-3-52-22

16. МОУ «Боровковская основная
общеобразовательная школа»

301052, Тульская область,
Ясногорский район, п.Боровковский,
ул.Школьная,
д.12, тел. 8-48766-2-34-74

17. МОУ «Климовская основная
общеобразовательная школа»

301045, Тульская область,
Ясногорский район, с.Климовское,
ул.Школьная, д.1
тел. 8-48766-3-41-40

18. МУ «Подростковый клуб «Космос» 301030, Тульская область, г.Ясногорск
ул.Машиностроителей, д.7

тел. 8-48766-2-51-46
19. МОУ ДО «Дом детского творчества» 301030, Тульская область, г.Ясногорск

ул.Комсомольская, д.5, тел. 8-48766-2-
42-26

20. МОУ ДО «Детско-юношеская спортивная
школа»

301030, Тульская область, г.Ясногорск
ул.Горького, д.3
тел. 8-48766-2-19-89
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Приложение №5

к Порядку передачи органам местного
самоуправления Тульской области

путевок в организации отдыха и
оздоровления детей и

их возврата

Форма

УТВЕРЖДАЮ

(должность)

(подпись) (расшифровка подписи)

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
путевок в организации отдыхаи оздоровления детей для передачи

органам местного самоуправления Тульской области

№|Наимено|Наименован|Количес|Номер|Цена|Дата Перечень
п/п вание ие тво а одной|заез|нозологически

органа организации|передав|путев|путевк|да х форм
местного отдыхаи аемых ок и, заболеваний,
самоупра|оздоровлени|путевок руб. по которым

вления я детей, ведется
адрес санаторно-

местораспол курортное
ожения лечение

1...

ИТОГО:

26.

ИТОГО:

Итого: общее количество передаваемых путевок - штук на сумму:

(сумма прописью)

Исполнитель
(должность) (ФИО) (телефон)
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Приложение № 6

к Порядку передачи органам местного
самоуправления Тульской области

путевок в организации отдыха и
оздоровления детей и

их возврата

Форма
АКТ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ПУТЕВОК:

г. Тула «_» 20 Г.

Министерство труда и социальной защиты Тульской области, именуемое в
дальнейшем «министерство», В лице

‚ действующего на основании
С одной стороны, и

(наименование органа местного самоуправления)

в лице , действующего на основании
‚ с другой стороны, во исполнение Закона Тульской области

от 30.04.2021 № 44-ЗТО «О наделении органов местного самоуправления
государственным полномочием по предоставлению путевок в организации отдыха

и оздоровления детей отдельным категориям граждан», далее именуемого Закон,
составили настоящий акт о нижеследующем:

1. В соответствии с Законом министерство произвело передачу
путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря на сумму
( ) рублей, а(сумма прописью) (наименование органа местного
самоуправления)
принял путевки, в том числе:

Наименован|Государственн|Количество|Номера|Цена Общая Дата
ие ый контракт |передаваемы| путево|одной|стоимос|заезд

организации х путевок к путевк ть
отдыха и и, путевок,

оздоровлени руб. руб.
я детей,

адрес
местораспол

ожения

ИТОГО:
2. Путевки по акту приема- передачи:

Передал: Принял:
Министерство труда и социальной

защиты Тульской области (наименование органа местного
самоуправления)

/ / / /
М.П. М.П.
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Приложение №7а

Форма

АКТ
возврата невыданных путевок

г. Тула « » 20 г.

Мы, нижеподписавшиеся, министерство труда и социальной защиты
Тульской области, именуемое в дальнейшем «министерство», в лице

__, действующего на основании
, с одной стороны, и

(наименование органа местного самоуправления)

действующего на основании
‚ с другой стороны, а вместе именуемые в дальнейшем

«стороны», составили настоящий Акт о нижеследующем:
1. В связи":
1) с решением о невозможности осуществления заезда в организации

отдыха и оздоровления детей

в лице

(реквизиты документа, которым принято решение)
2) с иными обстоятельствами, препятствующими и/или делающими

невозможным осуществление заезда в организации отдыха и оздоровления
детей ,

путевки в санаторно-оздоровительные детские лагеря в количестве штук на
общую сумму ( ) рублей подлежат

(сумма прописью)
возврату в министерство, в том числе:

Наименован |Государственн|Количество|Номера|Цена Общая Дата
ие ый контракт |передаваемы| путево|одной|стоимос|заезда

организации х путевок к путевк ть
отдыха и и, путевок,

оздоровлени руб. руб.
я детей,

адрес
местораспол

ожения

ИТОГО:
2. Министерство осуществило приемку вышеуказанных путевок в

количестве штук на общую сумму рублей.
(сумма прописью)

Необходимо выбрать нужно основание
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Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой

из сторон.

Принял: Передал:

Министерство труда и социальной
защиты Тульской области (наименование органа местного

/ / самоуправления)
М.П. / /

М.П.
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ОТЧЕТ

Приложение №8

Форма

об осуществлении государственного полномочия и об использовании
предоставленных на осуществление государственного полномочия

финансовых средств и материальных ресурсов
в рамках реализации Закона Тульской области от30.04.2021 №44-3ТО

«О наделении органов местного самоуправления государственнымполномочием по предоставлению путевок в организации отдыха и
оздоровления детей отдельных категорий граждан»

по состоянию на «< » 20__ года

(наименование органа местного самоуправления)
1. Сведения об осуществлении государственного полномочия и обиспользовании предоставленных на осуществле

полномочия материальных ресурсов:
ние государственного

Наименован Государственн Количество Номера|Цена Общая Датаие ый контракт |выданных| путево|одной|стоимос заездаорганизации путевок [ путевк тьотдыха и и, путевок,оздоровлени руб. руб.я детей,
адрес

местораспол
ожения

ИТОГО:

2. Сведения об использовании предоставленных на осуществление
(субвенции,предоставляемой бюджетам муниципальных образований Тульской области

из бюджета области для осуществления государственного полномочия попредоставлению путевок в организации отдыха и оздоровления детейотдельных категорий граждан):

государственного полномочия финансовых средств

Код За отчетный НарастающимНаименование показателя строк квартал итогом с начала
и года

1 2 3 4
Остаток средств на начало|0100
отчетного периода
в том числе: 0110
возвращено в бюджет Тульской
области
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Приложение №9

Руководителю

от

проживающего(ей) по адресу:

паспорт: серия номер
кем выдан

дата выдачи

контактный телефон

место работы

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении государственной услуги по организации оздоровления и отдыхадетей в детских оздоровительных лагерях санаторного типа Прошу выделитьпутевку в детский—оздоровительный лагерь—санаторного типа
(наименование санаторно-оздоровительного лагеря, смена)

Н]проживающему по адресу: (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)
‚ имеющему справку из поликлиники по месту жительства онуждаемости в санаторно-курортном лечении (форма «070/у») №от . Претендую на льготу в предоставлении путевки (да/нет) всоответствии с ФЗ

. Наличие социальной категории (да/нет,если да, какая). Обязуюсь сообщить в месячный срок обо всех изменениях всемье (перемена места жительства, изменение фамилии, достижение ребенкомсовершеннолетия и др.). О принятом решении по данному заявлению прошупроинформировать меня (по эл. почте, телефону, посредствомпочтовой связи). Достоверность сообщенных сведений подтверждаю.

—_————щыы=—
(дата) (подпись) . (ФИО)


